
TATA CARA PERMINTAAN DAN PEMBERIAN 

CUTI BESAR 

 

1. PNS yang telah bekerja paling singkat 5 (lima) tahun secara terus menerus berhak atas cuti besar 
paling lama 3 (tiga) bulan. 

2. PNS yang menggunakan hak atas cuti besar tidak berhak atas cuti tahunan dalam tahun yang 
bersangkutan. 

3. PNS yang telah menggunakan hak atas cuti tahunan pada tahun yang bersangkutan maka hak 
atas cuti besar yang bersangkutan diberikan dengan memperhitungkan hak atas cuti tahunan 
yang telah digunakan. 

4. PNS yang menggunakan hak atas cuti besar dan masih mempunyai sisa hak atas cuti tahunan 
tahun sebelumnya maka dapat menggunakan sisa hak atas cuti tahunan tersebut. 

5. Ketentuan sebagaimana dimaksud pada angka 1, dikecualikan bagi PNS yang masa kerjanya 
belum 5 (lima) tahun untuk kepentingan agama, yaitu menunaikan ibadah haji pertama kali 
dengan melampirkan jadwal keberangkatan/kelompok terbang (kloter) yang dikeluarkan oleh 
instansi yang bertanggung jawab dalam penyelenggaraan haji. 

6. Untuk menggunakan hak atas cuti besar sebagaimana dimaksud pada angka 1, PNS yang 
bersangkutan mengajukan permintaan secara tertulis kepada Pejabat Yang Berwenang 
Memberikan Cuti. 

7. Berdasarkan permintaan secara tertulis sebagaimana dimaksud pada angka 6, Pejabat Yang 
Berwenang Memberikan Cuti memberikan cuti besar kepada PNS yang bersangkutan. 

8. Permintaan cuti sebagaimana dimaksud pada angka 6 dibuat menggunakan aplikasi e-Cuti yang 

dapat diakses melalui alamat :  http://ecuti.ptspkemenagsleman.net/ 

9. Hak cuti besar dapat ditangguhkan penggunaannya oleh Pejabat Yang Berwenang Memberikan 
Cuti untuk paling lama 1 (satu) tahun apabila terdapat kepentingan dinas mendesak, kecuali 
untuk kepentingan agama. 

10. PNS yang menggunakan cuti besar kurang dari 3 (tiga) bulan, maka sisa cuti besar yang menjadi 
haknya hapus. 

11. Selama menggunakan hak atas cuti besar, PNS yang bersangkutan menerima penghasilan PNS. 
12. Penghasilan sebagaimana dimaksud pada angka 11, terdiri atas gaji pokok, tunjangan keluarga, 

dan tunjangan pangan sampai dengan ditetapkannya Peraturan Pemerintah yang mengatur gaji, 
tunjangan, dan fasilitas PNS. 
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